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Tout collaborateur
du service admi-
nistratif et finan-
cier ayant besoin
d’approfondir ses
connaissances
comptables.

Pré requi
Comptabilité

Niveau I

Durée

3 jours

Antara Formation

25-29 rue de Saurupt
54000 Nancy

Niveau II

Ubjectils

Approfondir ses connaissances comptables
Savoir enregistrer des écritures courantes

Maitriser la gestion de la TVA et le suivi des tiers

Programme

Rappel et approfondissement des regles de base

Les obligations — le calendrier

Le plan comptable — Les joumaux
La conservation des documents
Les controles extérieurs de la comptabilité

Enregistrement des opérations comptables

Cycle complet des achats (de la commande au réglement)
Cycle complet des ventes

Comptabilisation des avoirs, des remises, des escomptes o
Ecritures d’abonnement

Suivi des comptes clients La gestion de la TVA

Reglements — Relances Controle et justification des comptes

Ba[ances agees Déclaration et paiement Crédit de TVA

Creances douteuses TVA sur les debits — TVA sur les encaissements

Exonération de TVA ou non assujettissement

Trésorerie

Lettre de change Approche des immobilisations

Escomptes — emprunts — frais bancaires Regle — contenu — définitions

Rapprochement bancaire Les acquisitions — les cessions

Peut étre complété par le stage « Comptabilité Niveau III »

Méthodes pedagogiques

Alternance d’'apports theoriques et d'exercices
pratiques personnalisés.

Nombreuses etudes de cas.



