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Ubyectis

Connaitre et manier les techniques et regles des differents eécrits
professionnels.

Acquerir les méthodes et outils pour argumenter efficacement.

Public Manier avec aisance I'expression écrite pour étre convainquant.
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Adapter son écrit au contexte

Méthodologie de I'écrit

. Les principes de présentation et de rédaction
Pre requis Structurer son message - plan stratégique

Aucun r r . r ’
Analyse d'un ecrit - reponse argumentee

Les différents arguments et leur fonction
Noter et classer les arguments

- Le vocabulaire, le ton, le style
Duree ! ! y

3 jours Des écrits appropriés a chaque cas

Répondre a une réclamation
Argumenter un refus

Démontrer la pertinence d’un projet
Promouvoir un produit

Maitriser et rédiger les difféerents documents

Le compte-rendu

Le rapport

La lettre

Notes d’information, circulaires...
Les courriers électroniques

Des écrits attractifs et percutants

Caractéristiques : introduction, conclusion, sommaire
Illustrer les écrits

Travailler son style

Choix des mots et des expressions

Ameéliorer la lisibilité du document : titres, mise en page
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Nombreux cas pratiques d'analyses et de rédactions de
documents en alternance avec des apports de connaissances
théoriques.  Appropriation progressive des techniques
d’argumentation et de rédaction.



